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Actas de la Junta Directiva. 20 bl X

La subserie Actas de la Junta Directiva son las decisiones que hizo
cumplir el Gerente General en el gjercicio de sus funciones y atendiendo
el desarrolic de las actividades misionales y administrativas de la
entidad. Constituye parte del patrimonio histérico de la institucion ¥
desarrollé valores secundarios, Una vez cumplan su tiempo de retencion
primario de 20 afos en el Archivo Central y teniendo en cuenta los
términos de prescripcion de la accion penal determinados por el articulo
83 de la Ley 599 de 2000 y los enunciados en el Titulo XV "Delitos
Contra la Administracion Publica®, en los que pueden incurrir la
administracion, se procedera a su conservacion total y se reproduciran
por medio tecnologico, acogiendo las normas legales y de archivo, Ley
594 de 2000, en sus articulos 46, 48 y 49, Ley 734 de 2002, La ley 1437
de 2011, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24, 43, 59 y 60, Acuerdo
N33 de 16499

32 |PROCESOS ‘
32.2 |Proceso de Administracion y Coordinacidn al Desarrollo 20 X X

La subserie Proceso de Administracion y Coordinacion al Desarrollo de
los Proyectos Urbanos y/o Proceso de Adquisicidn de Predios, contiene
la informacion del proceso de enajenacion y expropiacion para la
adquisicion de los predios objeto del proyecto, los estudios hechos y las
propuestas presentadas con el fin de analizar la viabilidad y factibilidad
de la ejecucion de los proyectos. Una vez cumpla su valor primario de
retencion de 20 afos en el archivo central, se procederda a su
conservacion total, utilizando los medios tecnoldgicos disponibles en su
momento en la entidad para su reproduccién, en concordancia con las
normas legales y de archivo. Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y
49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,43,59 y 60, Decreto 1123
de 2008, Decreto 960 de 1970, Decreto 1250 de 1970, Ley 1564 de 2012.
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2 ACTAS :
-} Actas de la Junta Directiva . - 20 X X La subserie Actas de la Junta Directiva son las decisiones que hizo cumplir el

Gerente General en el ejercicio de sus funciones y atendiendo el desarrolio de
las actividades misionales y administrativas de la entidad. Constituye parte de!
patrimonio historico de la institucion y desarrollo valores secundarios. Una vez
cumplan su tiempo de retencion de 20 anos en el archivo central y teniendo en
cuenta los términos de prescripcion de la accion penal determinados por el
articulo 83 de la Ley 599 de 2000 y los enunciados en el Titulo XV “Delitos
Contra la Administracion Publica®, en los que pueden incurrir la administracion.
se procedera a su conservacion total y se reproduciran por medio
tecnoldgico, acatando las normas y leyes.-Ley 594 de 2000, en sus articulos
46, 48 y 49, Ley 734 de 2002, La ley 1437 de 2011, el Acuerdo 07 de 1994 en
sus articulos 24. 43, 59 y 60, Acuerdo 033 de 1999.

3 ACUERDOS
341 Acuerdos de la Junta Directiva 20 X X La subserie Acuerdos de la Junta Directiva son la manifestacion de lzs
decisiones tomadas para el desarrolio de las actividades misionales v
administrativas de la entidad. Constituye el patrimonio histérico de la empresa
y desarrolid valores secundarios. Una vez cumpla su tiempo de retencion de
20 afos en el archivo central, se procedera a su conservacion total y se
reproduciran por medio tecnoldgico, siguiendo normas vy las leyes al respecto.
Ley 594 de 2000, en sus articulos 46, 48 y 49, Ley 599 de 2000. articulo 83,
Ley 734 de 2002, La ley 1437 de 2011, el Acuerdo 07 de 1994 en sus
articulos 24, 43, 59 y 60, Acuerdo 033 de 1999.

8 CIRCULARES 8 X

La serie Circulares contiene la informacion de las comunicaciones que el
Gerente General hizo llegar a los funcionarios y colaboradores para el
desarrollo de los proyectos y la mision de la entidad. Una vez cumpla su
tiempo de retencion de 8 afios en el Archivo Central, se procedera a su
eliminacion, siguiendo los pardmetros establecidos por las normas y leyes al
respecto. Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 25, 26 y 27, en el Decreto
2609 de 2012 en su articulo 9, literal f) y h), 16 literal b) y c¢), Acuerdo 033 de
1999.
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31 PLANES
31.5 |Plan Estrategico de Comunicaciones 12 X |La subserie Plan Estratégico de Comunicaciones contiene la informacion de
las estrategias que desarrolld la oficina para promulgar y promocionar
informacion al interior y exterior de la entidad sobre los proyectos y
actividades misionales de la entidad. Una vez cumpla el tiempo de retencion
primario de 12 anos en el Archivo Central, se procedera a realizar una
seleccion cualitativa del 10% sobre los documentos hallados en el fondo
documental acumulado con el fin de conservarlos, atendiendo normas legales
y las leyes al respecto. Acuerdo 07 de 1994 articulos 24, Decreto 2609 de
2012 en su articulo 9, literal f), Acuerdo 60 de 2001, Decrelo Distrital 054 de
2008, Decreto Distrital 56 de 2013,
37 RESOLUCIONES 20 X
La serie Resoluciones contiene la informacion de las decisiones tomadas por
la administracion para el desarrollo de las actividades misionales y
administrativas de la entidad. Constituye parte del patrimonio historico de la
empresa y desarrolio valores secundarios. Una vez cumpla su liempo de
retencion primario de 20 anos en el archivo central, se procedera a su!
conservacion total y se reproducirdn por medio tecroldgico, conforme a las!
normas y leyes al respecto. Ley 594 de 2000, en sus articulos 46, 48 y 49,
Ley 589 de 2000, articulo 83, Ley 734 de 2002, La ley 1437 de 2011, el
Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24, 43, 59 y 60, Acuerdo 033 de 1999.
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2 ACTAS

Acta del Comité de Gerencia

20

X

X

La subserie Actas del Comité de Gerencia muestra las discusiones y

demas acciones ejercidas por el Comité en el desamollo de sus
funciones en la administracion, coordinacion y toma de decisiones sobre
los objetivos, politicas y planes ejecutados por la entidad. Una vez
cumpla su valor primario de retencién de 20 afios en el Archivo Central
de la ERU, se procedera a reproducir los documentos con los medios
tecnoldgicos con que cuente la entidad con el fin de tener a disposicion
de los interesados esta informacion. Este procedimiento se realiza acorde
a las leyes y normas archivisticas como lo son la Ley 594 de 2000. en
sus articulos 46, 48 y 49, Ley 599 de 2000, articulo 83. Ley 734 de 2002,
La ley 1437 de 2011, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24, 43, 59 y
60, Acuerdo 033 de 1999,

22 INFORMES

22.3 |Informe de Gestion

20

La subserie Informes de Gestion es una evidencia de la gestion de las

dependencias en el ejercicio y desarrollo de sus funciones
institucionales. Una vez cumpla su valor primario de retencion de 20
anos en el Archivo Central de la ERU, se procedera a reproducir los
documentos con los medios tecnolégicos con que cuente la entidad en
Su momento y en concordancia a las leyes y normas de archivo. Ley 594
de 2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus
articulos 24,4359 y 60, Ley 951 de 2005, MECI 2014, Decreto 943 de
2014.

31 PLANES

31.1 Plan de Accion

10

La subserie Plan de Accion contiene la informacion recopilada por la

Oficina Asesora de Planeacion sobre las decisiones tomadas, los
cronogramas de ejecucion y su articulacion con los objetivos de
desarrollo urbano distritales, ademas de las actividades para mejorar el
desarrollo institucional y la ejecucién de los proyectos misionales. Una
vez se cumplan el tiempo de retencién primario de 10 afios en el Archivo
Central de la ERU, se realizara una seleccion cualitativa del 10% sobre el
total de los documentos hallados en el fondo documental con el fin de
conservarlos cumpliendo con las leyes y normas de archivo. Acuerdo 07
de 1994 articulos 24, Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9, literal £l
Acuerdo 06 de 2008 articulo 7. resolucién Interna ERU No.097 de 2012.
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31 :! Plan Estratégico

10 X

La subserie Plan Estratégico contiene la informacion recopilada por la

Oficina Asesora de Planeacion, las estrategias y los lineamientos a
mediano y largo plazo trazados para el desarrollo institucional y la
ejecucion de los proyectos misionales. Una vez se cumpla el tiempo de
retencion primario de 10 anos en el Archivo Central de la ERU, se
realizara una seleccion cualitativa del 10% sobre el total de los
documentos hallados en el fondo documental con el fin de conservarlos,
cumpliendo las normas de archivo y las leyes. Acuerdo 07 de 1994
articulos 24, Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9, literal f), Acuerdo 06
de 2008 articulo 7, resolucion Interna ERU No.097 de 2012,

31.7

Plan Institucional de Gestion Ambiental

12 X X

La subserie Plan de Gestion Ambiental esta conformada por los

documentos en los que se consignaron la planificacion, proteccion y
mejoramiento del medio ambiente interno y externo de la entidad.
afectado por el desarrollo de sus objetivos misionales. Una vez se
cumpla el tiempo de retencion primario de 12 afnos en el Archivo Central
de la ERU, se procedera a la conservacion total de los documentos
hallados en el fondo documental acumulado haciendo uso de los
medios tecnologico que tenga a disposicion la entidad para su
reproduccion y asi tener la informacion disponible para la comunidad,
siguiendo el procedimiento establecido por las leyes y las normas de
archivo. Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de
1994 en sus articulos 24,43,59 y 60, Decreto 176 de 2010, NTCGP 1000
version 2009.

31.8

Plan Operativo Anual de Inversiones POAI

10 X

La subserie Plan Anual de Inversion POAI contiene los planes en los que

se definieron los recursos institucionales de inversion para la ejecucion
de los proyectos misionales. Una vez se cumpla el tiempo de retencién
primario de 10 anos en el Archivo Central de la ERU, se realizara una
seleccion cualitativa del 10% sobre el total de los documentos hallados
en el fondo documental con el fin de conservarlos, cumpliendo con las
leyes y las normas de archivo. Acuerdo 07 de 1994 articulos 24, Decreto
2609 de 2012 en su articulo 9, literal f), Acuerdo 06 de 2008 articulo 7,
resolucion Interna ERU No.097 de 2012,
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
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La serie Sistema Integrado de Gestion estd conformada por los

documentos con los que la Oficina Asesora de Planeacion planifico,
adopto. implemento y evalud la gestion pablica realizada por las areas
de la entidad en el ejercicio y desarrollo de sus funciones. Una vez se
cumplan el tiempo de retencién primario de 12 afios en el Archivo Central
de la ERU, se procedera a la conservacion total de los documentos
hallados en el fondo documental acumulado haciendo uso de los
medios tecnolégicos que tenga a disposicion la entidad para su
reproduccion y asi tener la informacion disponible para la comunidad,
siguiendo las leyes y normas de archivo. Ley 594 de 2000. en sus
articulos 46,48 y 49. el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,4359 y
60, Decreto 4485 de 2009, Decreto 176 de 2010. Decreto 652 de 2011.
NTD-SIG 001:2011.
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AUDITORIAS
Auditoria externa 10 X |La subserie Auditoria Externa estd compuesta por la informacion
recopilada y analizada por los 6rganos de control en las auditorias
hechas a las actividades y actuaciones administrativas, contractuales y
procedimentales de la entidad en el desarrollo de los objetivos
misionales. Una vez se cumpla el término de retencién primario de 10
anos en el Archivo Central de la ERU, se procedera a realizar una
seleccion cualitativa del 10% de los documentos hallados en el fondo
documental acumulado con el fin de conservarlos, atendiendo las
normas legales y leyes archivisticas como el Acuerdo 07 de 1994
articulos 24, Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9. literal f). Constitucion
Politica de Colombia 1991, articulo 209, Ley 87 de 1993.
5.2 Auditoria Interna 10 X |La subserie Auditoria Interna esta compuesta por toda la informacion

recopilada y analizada por la Oficina Asesora de Control Intermo en las
auditorias hechas a las actividades y actuaciones administrativas,
contractuales y procedimentales de la entidad en el desarrollo de los
objetivos misionales. Por sus caracteristicas tendran un tiempo de
retencion primario de 10 aflos en el Archivo Central de la ERU y
adicionalmente el drea de Gestion Documental, con el acompanamiento
de los funcionarios y colaboradores de la dependencia productora,
realizaran una seleccion cualitativa del 10% de estos documentos con el
fin de conservarlos, atendiendo las normas legales y leyes archivisticas.
Acuerdo 07 de 1994 articulos 24, Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9,
literal f), Constitucion Politica de Colombia 1991, articulo 209, Ley 87 de
1993.
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21 INDICADORES ;

21.1 |Indicador de Gestion por Procesos 8 X |La subserie Indicador de Gestion por Procesos contiene la informacion

de las evaluaciones hechas para medir la eficacia y eficiencia de las
areas, de los funcionarios y colaboradores asociados a ellas. Estos
indicadores muestran las sugerencias y recomendaciones realizadas por
la dependencia para mejorar la gestion de calidad en la entidad en un
momento determinado. Una vez el tiempo de retencion primario de 8
anos en el Archivo Central de la ERU, se realizara una seleccion
cualitativa del 10% sobre el total de los documentos hallados en el fondo
documental con el fin de conservar los documentos, siguiendo las
normas legales y leyes archivisticas. Acuerdo 07 de 1994 articulos 24,
Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9, literal f), Decreto 176 de 2010,
NTCGP 1000 version 2009.

22 INFORMES
22.1 |Informe de Evaluacion y Seguimiento de Control Interno 5 X X La subserie Informes de Control Interno esta compuesta por toda la

informacion recopilada y analizada por el Asesor en Control Interno para
su presentacion a los organismos de control en los respectivos informes
sobre las actividades y actuaciones administrativas, contractuales vy
procedimentales de la entidad. Una vez se cumpla el termino de
retencion primario de 5 anos en el Archivo Central de la ERU y se
procedera a conservar la totalidad de los documentos hallados en el
fondo documental acumulado, haciendo uso de los medios tecnoldgicos
que disponga la entidad para que la informacion esté disponible a la
comunidad. Este procedimiento acoge lo establecido por las normas
legales y las leyes de archivo. Acuerdo 07 de 1994 articulos 24, Decreto
2609 de 2012 en su articulo 9, literal f), Constitucion Politica de Colombia
1991, articulo 209, Ley 87 de 1993, MECI 1000:2005, Circular 004 de
2014, Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.
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ESTUDIOS PARA LA FORMULACION DE LOS PROYECTOS

iy DE RENOVACION URBANO

10

La serie Estudios para la Formulacion de los Proyectos de Renovacion
Urbana contiene los estudios realizados y contratados por la Direccion
Técnica para la viabilidad de los proyectos propuestos. Los documentos
hallados en el fondo documental acumulado, una vez cumplan el
periodo de retencion primaria de 10 afos en el Archivo Central de la
ERU seran conservados y se hara uso de los medios tecnoldgicos con
que cuente la entidad en su momento para su reproduccion. siguiendo
las leyes y normas de archivo. Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y
49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,43,59 y 60, Ley 9 de 1989,
Ley 142 de 1994, Ley 388 de 1997, articulo 31.

22 INFORMES

224 |Informe Mensual Fideicomiso

10

La subserie Informe Mensual del Fideicomiso contiene la informacion que
brinda la fiduciaria sobre la administracion de los dineros invertidos para
el desarrollo de los proyectos. Esta informacion le es presentada al
Gerente General y la Junta Directiva para evidenciar el cumplimiento del
contrato del fideicomiso. Estos documentos tendran un periodo de
retencion primaria de 10 anos en el Archivo Central de la ERU y pasado
este tiempo seran eliminados, teniéndose en cuenta las leyes y normas
legales de archivo. Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 25, 26 y 27, en
el Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9, literal f) y h), 16 literal b) y c),
Decreto 115 de 1996.

27 METODOLOGIAS DE ASIGNACION DE COSTOS

10

La serie Metodologias de Asignacion de Costos contiene informacion
sobre los estudios realizados por la entidad para asignar o modificar los
costos y gastos econdmicos para la inversion en los proyectos
propuestos. Los documentos hallados en el fondo documental
acumulado, una vez se cumplan el periodo de retencién primaria de 10
anos en el Archivo Central de la ERU, serdn conservados y se hard uso
de los medios tecnolbgicos con que cuente la entidad para su
reproduccion acogiendo las leyes y normas de archivo. Ley 594 de 2000,
en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos
24,43,59 y 60, Decreto 115 de 1996, Decreto 195 de 2007.
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31 PLANES

31.6 |Plan Financiero

10

X

La subserie Plan Financiero contiene informacion ya que con la evidencia

de todos los estudios realizados por la Direccion Financiera para la
inversion de los recursos asignados por la Secretaria Distrital de
Hacienda en los proyectos propuestos. Los documentos hallados en el
fondo documental acumulado, una vez cumplan el periodo de retencion
primaria de 10 anos en el Archivo Central de la ERU, se conservaran y
se hard uso de los medios tecnoldgicos con que cuente la entidad para
su reproduccion, siguiendo las leyes y normas de archivo. Ley 594 de
2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos
24,43,59 y 60, Decreto 115 de 1996, Decreto 195 de 2007.

31.3 |Plan de Gestion Social

10

La subserie Plan de Gestion Social contiene la informacion recopilada

por la Direccidon Técnica sobre los planes y estrategias de intervencion en
la poblacion afectada por los proyectos de renovacion con el fin de
minimizar los impactos generados. Los documentos hallados en el fondo
documental acumulado. Una vez cumplan el periodo de retencion
primaria de 10 anos en el Archivo Central de la ERU, seran conservados
y se hara uso de los medios tecnoldgicos con que cuente la entidad para
su reproduccion, acogiendo las leyes y normas de archivo.-Ley 594 de
2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus arliculos
24,4359 y 60, Decreto 296 de 2003, articulo 4, Resolucion interna de la

ERU 131 de 2012,
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Proceso de Administracion y Coordinacion al Desarrolio de los 20 X X La subserie Proceso de Administracion y Coordinacion al Desarrollo de

los Proyectos Urbanos, contiene la informacién del proceso de
enajenacion y expropiacion para la adquisicion de los predios objeto del
proyecto, los estudios hechos y las propuestas presentadas con el fin de
analizar la viabilidad y factibilidad de la ejecucién de los proyectos. Una
vez cumpla su valor primario de retencion de 20 anos en el archivo
central, se procedera a su conservacion total, utilizando los medios
tecnolégicos disponibles en su momento en la entidad para su
reproduccion, siguiendo las leyes y normas de archivo. Ley 594 de 2000,
en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos
24,43,59 y 60, Decreto 1123 de 2008, Decreto 960 de 1970, Decreto 1250
de 1970, Ley 1564 de 2012.
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Accion de Popular

15

La subserie Accion Popular estd compuesta por los documentos que

evidencian el quehacer judicial de la Direccion Juridica en defensa de los
intereses de la entidad y la proteccion de los intereses y derechos
colectivos de los particulares. Una vez se cumpla el tiempo de retencion
primario de 15 anos se procedera a realizar una seleccion cualitativa del
% del tolal de los documentos hallados en el fondo documental
acumulado para conservarlos cumpliendo con las normas legales.
Acuerdo 07 de 1994 articulos 24, Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9.
literal f), Constitucion Politica de Colombia articulo 88. Ley 472 de 1998.

1.2 Accion de Tutela

La subserie Accion de Tutela esta compuesta por los documentos

producto del ejercicio judicial de la Direccion Juridica en defensa de los
intereses de la entidad y la proteccion de los derechos fundamentales de
los particulares. Una vez se cumpla el tiempo de retencion primario de 15
anos se procedera a realizar una seleccion cualitativa del 5% del total de
los documentos hallados en el fondo documental acumulado para
conservarlos cumpliendo con las normas legales. Acuerdo 07 de 1994
articulos 24, Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9, literal f), Constitucion
Politica de Colombia articulo 86, Decreto 2591 de 1991.

11 CONTRATOS

20

La serie Contratos es el resultado de las obligaciones contraidas por la
entidad, las cuales realizd acogiendo los principios de transparencia,
economia y responsabilidad del ejercicio legal de la contratacion para el
desarrollo de su objeto misional. Estos documentos tendrdn un periodo
de retencion primaria de 20 afios en el Archivo central de la ERU, y se
procedera a realizar una seleccion cualitativa del 10°% de los documentos
para conservarlos respetando y siguiendo las normas legales que
regulan la materia de contratacion estatal y archivistica. Acuerdo 07 de
1994 articulos 24, Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9, literal f), Ley 80
de 1993, Ley 1437 de 2011, Ley 1564 de 2012 Decreto 1515 de 2013,
Cddigo de Comercio y el Cadigo Penal.
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12

CONVENIOS 20 X X

La serie Convenios es el resultado de las obligaciones contraidas por la
entidad, las cuales realizé acogiendo los principios de transparencia,
economia y responsabilidad del ejercicio legal de la contratacion en
convenios interadministrativos, donde la entidad compenso intereses con
otras entidades y logré desarrollar su objeto misional. Tendran un
periodo de retencion primaria de 20 anos en el Archivo central de la ERU,
y seran conservados respetando las normas legales que regulan la
materia de contratacion estatal y archivistica. Ley 594 de 2000, en sus
articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24.43.59 y
60, Ley 80 de 1993, Ley 1437 de 2011, Ley 1564 de 2012 Decreto 1515
de 2013, Caodigo de Comercio y el Cédigo Penal.

16

DERECHOS DE PETICION 10 X

La serie Derechos de Peticion esta conformada por todas las peticiones
elevadas a la entidad y son una evidencia de los tiempos de respuesta
de la Direccion Juridica en defensa de los intereses de la entidad y la
proteccion de los intereses y derechos de los particulares. Una vez se
cumpla el tiempo de retencion primario de 10 anos se procedera a
realizar una seleccion cualitativa del 10% del total de los documentos
hallados en el fondo documental acumulado para conservarlos
cumpliendo las normas legales y de archivo. Acuerdo 07 de 1994
articulos 24, Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9, literal f), Resolucion
interna ERU No. 262 de 2011, Resolucion interna ERU No. 073 de 2013.

32

PROCESOS

321

Proceso Contencioso Administrativo 20 X X

La subserie Proceso Contencioso Administrativo esta conformada por los

documentos resultado del ejercicio judicial para defender a la entidad por
sus actuaciones frente a los particulares. Una vez se cumpla el tiempo
de retencion primario de 20 anos se conservaran los documentos
hallados en el fondo documental acumulado y se hara uso de los medios
tecnoldgicos cumpliendo las normas legales y de archivo. Acuerdo 07 de
1994 articulos 24, Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9, literal f), Ley
1437 de 2011.
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32.3 Proéeso Disciplinario Ordinario

20

X

X

La subserie Proceso Disciplinario Ordinario estd compuesta por los

documentos hallados en el fondo documental acumulado y son
evidencias del ejercicio judicial en los procesos llevados a cabo a los
funcionarios de la entidad por las faltas cometidas. Una vez cumplan el
tiempo de retencion primario de 20 afos, estos documentos se
conservaran y seran reproducidos con los medios tecnolégicos con que
se cuenten en la entidad con el fin de tener la informacion disponible
para la comunidad, esto en cumplimiento de las normas legales y de
archivo. Acuerdo 07 de 1994 articulos 24, Decreto 2609 de 2012 en su
articulo 9, literal f), Ley 734 de 2002, Ley 1474 de 2011, Decreto 4632 de
2011,

33 PROPUESTAS DE LICTACIONES CONTRACTUALES

La serie Propuestas de Licitaciones Contractuales esta conformada por
todos los documentos exigidos en el pliego de condiciones, con los gue
los proponentes participarcn en las convocatorias para los diferentes
procesos que la ERU abrid. Una vez cumplan el ttempo de retencion
primario de 2 afos se procedera a realizar la eliminacion total de los
documentos hallados en el fondo documental acumulade. cumpliendo
con las normas legales y de archivo. Acuerdo 07 de 1994 en sus
articulos 25, 26 y 27, en el Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9, literal

f) y h), 16 literal b) y c), Ley 1437 De 2011, articulo 164 literal |.
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TANTEPROYECTO DE

RESUPUESTO

La serie Anteproyecto de Presupuesto contiene la informacion base para
crear el proyecto de presupuesto de la entidad, para la administracion y
ejecucion de los proyectos misionales. Cumplido el periodo de retencion
primaria de 5 afios en el Archivo Central de la ERU, seran eliminados,
acogiendo las normas y leyes de archivo. Acuerdc 07 de 1994 en sus
articulos 25, 26 y 27, en el Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9, literal
f) y h). 16 literal b) y ¢), Ley 962 de 2005 articulo 28, Ley 1483 de 2011,
Decreto 2767 de 2012.

6 CERTIFICADOS

6.2 Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP

12

La subserie Certificado de Disponibilidad Presupuestal - COP contiene la

informacion que garantiza la disponibilidad de los recursos para el
desarrollo misional y contractual de la entidad. Cumplido el periodo de
retencion primaria de 12 afos en el Archivo Central de la ERU, se
procedera a realizar una seleccion cualitativa del 10°: del total de los
documentos para su conservacion. acogiendo las normas y leyes de
archivo. Acuerdo 07 de 1994 articulos 24, Decreto 2609 de 2012 en su
articulo 9, literal f), Ley 962 de 2005 articulo 28, Ley 1483 de 2011,
Decreto 2767 de 2012,

6.3 Certificado de Registro Presupuestal CRP

12

La subserie Certificado de Registro Presupuestal - CRP contiene la

informacion del registro y control de los recursos del presupuestc
destinados para el desarrollo misional y contractual de la entidad.
Cumplido el periodo de retencion primaria de 12 anos en el Archivo
Central de la ERU, se hara una seleccion cualitativa del 10% del total de
los documentos para su conservacién acogiendo las normas y leyes de
archivo. Acuerdo 07 de 1994 articulos 24, Decreto 2609 de 2012 en su
articulo 9, literal f), Ley 962 de 2005 articulo 28, Ley 1483 de 2011,
Decreto 2767 de 2012,
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g CIERRE PRESUPUESTAL 12 “%
La serie Cierre Presupuestal contiene la informacion del registro. control
de la inversion anual de los recursos del presupuesto hecha en el
desarrollo misional y contractual de la entidad. Una vez cumpla el
periodo de retencion primaria de 12 anos en el Archivo Central de la
ERU, se procederd a realizar la eliminacion de los mismos para su
conservacion acogiendo las normas y leyes de archivo. Acuerdo 07 del
1994 en sus articulos 25, 26 y 27, en el Decreto 2609 de 2012 en su|
articulo 9, literal f) y h), 16 literal b) y c), Ley 962 de 2005 articulo 28, Ley
1483 de 2011, Decreto 2767 de 2012.
22 INFORMES
22.2 |Informe de Ejecucion Presupuestal 10 X |La subserie Informe de Ejecucion Presupuestal contiene la evidencia de

la inversion realizada por la entidad de los recursos del presupusesto
hecha en el desarrollo misional y contractual de la entidad. Una vez se
cumpla el periodo de retencion primaria de 10 anos en el Archivo Central|
de la ERU, se procedera a realizar una seleccion cualitativa del 107 del|
total de los documentos para su conservacion acogiendo las normas y
leyes de archivo. Acuerdo 07 de 1994 articulos 24, Decreto 2609 de 2012
en su articulo 9, literal f), Ley 962 de 2005 articulo 28, Ley 1483 de 2011,
Decreto 2767 de 2012.
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Los documentos que conforman la serie Cuenta Mensual de Almacén
muestran el control y la administracion realizada por el area responsable
y s una evidencia de los ingresos. salidas y saldes mensuales de los
recursos fisicos utilizados en la entidad. Una vez se cumpla el tiempo de
retencion primaric de 5 afos en el Archivo Central de la ERU, se
procedera hacer la eliminacion de los documentos acogiendo las normas
y leyes de archivo. Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 25, 26 y 27, en
el Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9, literal f) y h), 16 literal b) y c),
Resolucién Interna ERU No. 015 de 2009.

19 HISTORIA DEL VEHICULO 20 X

Los documentos que conforman la serie Historia del Vehiculo muestran
el control a la administracion realizada por el area, ademas de la hoja de
vida del parque automotor de la entidad. Una vez se cumpla el tiempo de
retencion primario de 20 afos en el Archivo Central de la ERU, se
procedera hacer la eliminacion de los documentos., acogiendo las
normas y leyes de archivo. Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 25, 26 y
27, en el Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9, literal f) v h). 16 literal b)
y ¢). Resolucién Interna ERU No. 015 de 2009.

225 |INGRESOS DE ALMACEN 12 X

Los documentos que conforman la serie Ingresos de Almacén muestran
el control y la administracion realizada por el area responsable a los
elementos materiales que hacen parte del patrimonio de la entidad. Una
vez se cumpla el tiempo de retencion primario de 12 anos en el Archivo
Central de la ERU, se procedera hacer la eliminacion de los documentos,
acogiendo las normas y leyes de archivo. Acuerdo 07 de 1994 en sus
articulos 25, 26 y 27, en el Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9, literal
f) y h), 16 literal b) y c), Resolucién Interna ERU No. 015 de 2009.
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24 [INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES
241 Inventario General de Bienes 5 X |Los documentos que conforman la subserie Inventario General de Bienes

muestran el control y la administracion realizada por el area responsable
al registrar los elementos y recursos materiales que hacen parte del
patrimonio de la entidad en los inventarios. Una vez se cumpla el tiempo
de retencion primario de 5 anos en el Archivo Central de la ERU, se
procedera hacer una seleccion cualitativa del 10% de los documentos
para conservarlos, acogiendo las normas y leyes de archivo. Acuerdo 07
de 1994 articulos 24, Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9. Iteral ),
Resolucion Interna ERU No. 015 de 2009.

24.2 |Inventario por Responsable 5 X |Los documentos que conforman la subserie Inventario por responsable
muestran el control y la administracion realizada por el Area de Recursos
Fisicos al registrar los elementos y recursos materiales que entregan a
los funcionarios y colaboradores para el desarrollo de sus funciones y
que son parte del patrimonic de la entidad. Una vez se cumpla el tiempo
de retencion primario de 5 anos en el Archivo Central de la ERU, se
procedera hacer una seleccion cualitativa del 10% de los documentos
para conservarlos, acogiendo las normas y leyes de archivo. Acuerdo 07
de 1994 articulos 24, Decreto 2609 de 2012 en su articuio 9, literal f).
Resolucion Interna ERU No. 015 de 2009.

30 PAGO DE SERVICIOS PUBLICOS Y TELEFONIA MOVIL 2 X

Los documentos que conforman la serie Servicios Publicos y Telefonia
Movil muestran el control y administracion del consumo de servicios
publicos generado por la entidad en su desarrollo misional. Una vez se
cumpla el tiempo de retencién primario de 2 anos en el Archivo Central
de la ERU, se procedera hacer una seleccion cualitativa del 10% de los
documentos para conservarlos, acogiendo las normas y leyes de archivo.
Acuerdo 07 de 1994 articulos 24, Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9,
literal f), Resolucion Interna ERU No. 015 de 2009.
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1 PLANES

31.2 |Plan de Compras

5 X

Los documentos que conforman la subserie Plan de Compras muestran

la planificacion anual de adquisicion de bienes y servicios para la
ejecucion y funcionamiento de la entidad, acorde al presupuesto
asignado. Una vez se cumpla el tiempo de retencién primario de 5 afios
en el Archivo Central de la ERU, se procedera a realizar la eliminacion de
los documentos, siguiendo las normas y leyes de archivo. Acuerdo 07 de
1994 en sus articulos 25, 26 y 27, en el Decreto 2609 de 2012 en su
articulo 9, literal f) y h), 16 literal b) y c), Resolucién Interna ERU No. 015
de 2009.

34

SALIDAS DE ALMACEN

34.1

Salida o Traslado de Bienes de Bodega a Servicio

12 X

Los documentos que conforman la subserie Salida o Traslado de Bienes

de Bodega a Servicio muestran el control y administracion del drea de
Recursos Fisicos con el registro de los movimientos de los bienes entre
el almacen y su entrega a los funcionarios y colaboradores para el
desarrollo de sus funciones. Una vez se cumpla el tiempo de retencion
primario de 12 afios en el Archivo Central de la ERU, se procedera a
realizar la eliminacion de los documentos, acogiendo las normas y leyes
de archivo. Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 25, 26 y 27, en el
Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9, literal f) y h). 16 literal b) y c),
Resolucion Interna ERU No. 015 de 2009.
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2 ACTAS

2.2 Acta del Comité de Contratacion

La subserie Actas del Comité de Contratacion muestran las decisiones

tomadas con base en los lineamientos establecidos en el Manual de
Contratacion sobre la actividad precontractual, contractual vy
poscontractual desarrollada en la entidad. Una vez se cumpla el periodo
de retencion primaria de 20 afos en el Archivo Central de la ERU, seran
conservados y se hara uso de los medios tecnoldgicos con que cuente la
entidad para su reproduccion, siguiendo las normas y leyes de archivo.
Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en
sus articulos 24,43,59 y 60, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007.

13 CONVOCATORIAS DE SELECCION DE PERSONAL 6

La serie Convocatorias de Seleccion de Personal contiene la informacion
de las personas inscritas a las convocatorias y son una evidencia de los
procesos de seleccién de personal en los que participaron, con el fin de
cubrir las vacantes de los cargos creados en la entidad. Una vez cumpla
su periodo de retencion primario de 6 afios en el Archivo Central de la
ERU, se procedera a su eliminacion, teniéndose en cuenta las normas y
leyes de archivo. Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 25, 26 y 27, en el
Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9, literal f) y h). 16 literal b) y c),
Cadigo Sustantivo de Trabajo, la ley 100 de 1993.

14 CORRESPONDENCIA

14.1  |Correspondencia Enviada

20

La subserie Correspondencia Enviada es la evidencia de las

comunicaciones hechas por los funcionarios y colaboradores de la
entidad para desarrollar su objeto misional. Una vez se cumpla el
periodo de retencién primaria de 20 afios en el Archivo Central de la
ERU, seran conservados y se hara uso de los medios tecnoldgicos con
que cuente la entidad para su reproduccion, siguiendo las normas y
leyes de archivo. Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y 49, el
Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,43,59 y 60, Decreto 1515 de
2013.
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14.2 Correspondenua Recibida 20 X La subserie Correspondenma Recibida es la evidencia de las
comunicaciones escritas por los clientes internos y exlermnos de la
entidad. Una vez se cumpla el periodo de retencion primaria de 20 anos
en el Archivo Central de la ERU, seran conservados y se hara uso de los
medios tecnoldgicos con que cuente la entidad para su reproduccion,
siguiendo las normas y leyes de archivo. Ley 594 de 2000. en sus
articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,4358 y
60, Decreto 1515 de 2013.
26 MEMORANDOS 8 X
La serie Memorandos contiene informacion sobre las comunicaciones
escritas por la administracion de la ERU para sus funcionanos y
colaboradores, también de las informacion recibida de sus clientes
externos con caracter informativo. Una vez se cumpla el periodo de
retencion primaria de 8 anos en el Archivo Central de la ERU ‘ﬂrz'm
eliminados. siguiendo las normas y leyes de archivo. Acuerdo 07
1994 en sus articulos 25, 26 y 27, en el Decreto 2609 de 2012 en sug
articulo 9, literal f) y h), 16 literal b) y ¢), Decreto 1515 de 2013 i
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23 INVENTARIOS
23.1 |Inventario Documental 3 X La subserie Inventario Documental son los listados de entrega de
documentos producidos por las dependencias de la entidad al area de
Gestion Documental para su administracion y almacenamiento. Una vez
se cumpla el periodo de retencion primaria de 3 afios en el Archivo
Central de la ERU seran eliminados, siguiendo las normas y leyes de
archivo. Acuerdo 07 de 1984 en sus articulos 25, 26 y 27, en el Decreto
2609 de 2012 en su articulo 9, literal f) y h). 16 literal b) y c), Decreto
1515 de 2013.
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20 HISTORIAS LABORALES

80 X

X

La serie Historias Laborales contiene la informacion de las personas que
suscribieron un contrato laboral en cualquiera de las modalidades de
contratacion estatal utilizadas por la entidad segun la legislacion en
Colombia en su momentos y son la evidencia del proceso seleccion
precontractual, contractual y poscontractual. Una vez cumpla su periodo
de retencion primario de 80 afnos en el Archivo Central de la ERU, se
procedera a la conservacion de los documentes haciendo uso de los
medios tecnoldgicos que tenga a disposicion la entidad en su momento
para la reproduccion, acogiendo las normas y leyes de archivo, Ley 594
de 2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus,
articulos 24, 43, 59 y 60, Cddigo Sustantivo de Trabajo.

28 NOMINA

80 X

La serie Némina contiene los registros y resimenes mensuales de pago
de los salarios y prestaciones sociales realizadas por la entidad a sus
funcionarios, en cumplimiento de las obligaciones contractuales de tepo‘
laboral. Una vez cumpla su periodo de retencion primario de 80 anos em
el Archivo Central de la ERU, se procedera a su conservacion de |08‘
documentos, haciendo uso de los medios tecnoldgicos que tenga a,
disposicion la entidad en su momento para su reproduccion, acogrendo
las normas y leyes de archivo. Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 v
49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24, 43, 59 y 60, Cadigo|
Sustantivo de Trabajo.
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CERTIFICADOS

Certificados de Autoretencion de Impuestos R R ) X

La subserie Certificados de Autoretencion de Impuestos esta conformada

por los certificados de pago de ingresos y retenciones solicitados por los
clientes, proveedores y funcionarios de la entidad para efectos de
impuestos. Cumplido el término de 20 afos de retencién primaria en el
Archivo Central de la ERU, se procedera a realizar la eliminacion de los
documentos, cumpliendo las normas contables, legales y archivisticas.
Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 25, 26 y 27, en el Decreto 2609 de
2012 en su articulo 9, literal f) y h), 16 literal b) y ¢), Régimen de
Contabilidad Publica, Decreto 2649 de 1993, Articulo 134,

COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

9.1

Comprobantes de Diario 13 X

La subserie Comprobantes de Diario contiene la informacion de los

movimientos contables diarios de la entidad. Cumplido el término de 13
anos de retencion primaria en el Archivo Central de la ERU, se procedera
a realizar la eliminacion de los documentos, cumpliendo con las normas
contables, legales y archivisticas. Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos
25, 26y 27, en el Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9. literal f) y h), 16
literal b) y c), Régimen de Contabilidad Publica, Decreto 2649 de 1993,
Articulo 134, el Codigo de Comercio.

10

CONCILIACIONES

10.1

Conciliaciones Bancarias 13 X

La subserie Conciliaciones Bancarias son los registros de todos los

movimientos de ingresos y egresos contables en las cuentas bancarias
de la entidad. Cumplido el término de 13 afos de retencion primaria en
el Archivo Central de la ERU, se procedera a su eliminacién, acogiendo
las normas contables, legales y archivisticas. Acuerdo 07 de 1994 en
sus articulos 25, 26 y 27, en el Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9,
literal f) y h), 16 literal b) y c), Régimen de Contabilidad Publica, Decreto
2649 de 1993, Articulo 134, Codigo de Comercio.
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17

.ESTADOS CONTABLES

13

X

La serie Estados Contables contiene el informe detallado de los aclivos.
pasivos y el patrimonio de la entidad segun los movimientos contables y
financieros ejecutados para el desarrollo de su administracion. Cumplido
el término de 13 anos de retencion primaria en el Archivo Central de la
ERU, se procedera a realizar la eliminacion de los documentos,
cumpliendo con las normas contables, legales y archivisticas. Acuerdo
07 de 1994 en sus articulos 25, 26 y 27, en el Decreto 2609 de 2012 en
su articulo 9, literal f) y h), 16 literal b) y c), Régimen de Contabilidad
Publica, Decreto 2649 de 1993, Articulo 134, el Codigo de Comercio.

25

LIBROS DE CONTABILIDAD

25.1

Libro Auwxliar

13

La subserie Libro Auxiliar contiene la informacion de los movimientos

contables de cada una de las cuentas contables establecidas en el area
de Contabilidad. Cumplido el término de 13 afnos de retencion primaria
en el Archivo Central de la ERU, se procedera a realizar la elminacion de
los documentos, cumpliendo las normas contables, legales vy
archivisticas. Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 25, 26 v 27. en &l
Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9, literal f) y h), 16 lteral b) y c).
Régimen de Contabilidad Publica, Decreto 2643 de 1993. Articulo 134, el
Codigo de Comercio.

25.2

Libro Diario

13

La subserie Libro Diario compila todos movimientos contables de la

entidad. Cumplido el término de 13 anos de retencion primaria en el
Archivo Central de la ERU, se procedera a realizar la eliminacion de los
documentos, cumpliendo las normas contables, legales y archivisticas.
Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 25, 26 y 27, en el Decreto 2609 de
2012 en su articulo 9, literal f) y h), 16 literal b) y c). Régimen de
Contabilidad Publica, Decreto 2649 de 1993, Articulo 134, el Codigo de
Comercio.

253

Libro Mayor

13

La subserie Libro Mayor compila todos movimientos contables de la

entidad y registra su activo, pasivo y patrimonio. Cumplido el término de
13 anos de retencion primaria en el Archivo Central de la ERU, se
procedera a realizar la eliminacion de los documentos, cumpliendo las
normas contables, legales y archivisticas. Acuerdo 07 de 1994 en sus
articulos 25, 26 y 27, en el Decreto 2609 de 2012 en su articulo 9, literal
f) y h), 16 literal b) y c), Régimen de Contabilidad Publica, Decreto 2649
de 1993, Articulo 134, el Cadigo de Comercio.
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ACTAS

L) Actas de la Junta Directiva

X

La subserie Actas de la Junta Directiva son las decisiones que hizo
cumplir el Gerente General en el ejercicio de sus funciones y atendiendo
el desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la
entidad. Constituye parte del patrimonio histérico de la institucién y
desarrollo valores secundarios. Una vez cumplan su tiempo de retencion
primario de 20 anos en el Archivo Central y teniendo en cuenta los
términos de prescripcion de la accion penal determinados por el articulo
83 de la Ley 599 de 2000 y los enunciados en el Titulo XV "Delitos
Contra la Administracion Publica”, en los que pueden incurrir la
administracion, se procedera a su conservacion total y se reproduciran
por medio tecnoldgico, acogiendo las normas legales y de archivo. Ley
594 de 2000, en sus articulos 46, 48 y 49, Ley 734 de 2002, La ley 1437
de 2011, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24, 43, 59 y 60, Acuerdo
033 de 1999

32 PROCESOQOS

32.2 |Proceso de Administracion y Coordinacién al Desarrollo

20

La subserie Proceso de Administracion y Coordinacion al Desarrollo de
los Proyectos Urbanos y/o Proceso de Adquisicion de Predios, contiene
la informacion del proceso de enajenacion y expropiacion para la
adquisicion de los predios objeto del proyecto, los estudios hechos y las
propuestas presentadas con el fin de analizar la viabilidad y factibilidad
de la ejecucion de los proyectos. Una vez cumpla su valor primario de
retencion de 20 anos en el archivo central, se procedera a su
conservacion total, utilizando los medios tecnoldgicos disponibles en su
momento en la entidad para su reproduccion, en concordancia con las
normas legales y de archivo. Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y
49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,43,59 y 60, Decreto 1123
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de 2008, Decreto 960 de 1970, Decreto 1250 de 1970, Ley 1564 de 2012.




